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เรื่อง   การจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

เรียน  ปลัดกระทรวง หัวหน้าส่วนราชการ ผู้ว่าราชการจังหวัด นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
  นายกเทศมนตรีนคร นายกเทศมนตรีเมือง นายกเทศมนตรีตำบล รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ 

อ้างถึง หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 463 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2567 

สิ่งที่ส่งมาด้วย คู่มือปฏิบัติการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

   ตามหนังสือที่อ้างถึง  คณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ 22 ตุลาคม ๒๕๖๗ เห็นชอบแนวทาง 
การจัดทำงบประมาณและปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ โดยตามปฏิทินฯ  
กำหนดใหห้น่วยรับงบประมาณ และหน่วยงานของรัฐที่มีรายได้นำส่งคลัง จัดทำคำของบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 พร้อมกับประมาณการรายได้ เสนอคณะรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรี  
รองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีเจ้าสังกัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และส่งสำนักงบประมาณ ภายในวันศุกร์ที่ 
31 มกราคม 2568 ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น  

   สำนักงบประมาณขอให้หน่วยงานของรัฐที่เก่ียวข้องดำเนินการ ดังนี้ 
   1. หน่วยงานของรัฐที่มีรายได้นำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ให้จัดทำและส่งแบบรายงาน
ประมาณการรายได้ จำนวน 1 ชุด 
   2. หน่วยรับงบประมาณ ให้จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนด ส่งสำนักงบประมาณ ดังนี้ 

2.1 แบบรายงานคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จำนวน 1 ชุด 
2.2 แบบรายงานสถานะและแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ จำนวน 1 ชุด 
2.3 แบบรายงานการประเมินความเสี่ยงการทุจริตเชิงนโยบายในการดำเนินโครงการ

ขนาดใหญ่ และแผนการบริหารความเสี่ยงการทุจริตเชิงนโยบายในการดำเนินโครงการขนาดใหญ่ จำนวน  
1 ชุด กรณีหน่วยรับงบประมาณท่ีมีการจัดทำคำของบประมาณระดับรายการ วงเงินตั้งแต่ 500 ล้านบาท 
ขึ้นไป (คู่มือแนวทางการประเมินความเสี่ยงการทุจริตฯ ของสำนักงาน ป.ป.ท.) 
   3. เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมด้านข้อมูลสำหรับประกอบการชี้แจงฝ่ายบริหารและ 
ฝ่ายนิติบัญญัติ สำหรับหน่วยรับงบประมาณให้ดำเนินการ ดังนี้ 
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3.1 จัดทำแบบรายงานต่าง ๆ ที่กำหนดให้ครบถ้วน พร้อมกับบันทึกข้อมูลในระบบ 
e-Budgeting และระบบ BBL  ทั้งนี ้เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดทำเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ที่เสนอต่อรัฐสภา 

3.2 การบันทึกข้อมูลระดับรายการ ในระบบ e-Budgeting และระบบ BBL  
ให้หน่วยรับงบประมาณบันทึกเงินงบประมาณท่ีขอตั้ง พร้อมกับเงินนอกงบประมาณท่ีนำมาสมทบ หน่วยนับ 
จำนวน คุณลักษณะเฉพาะ พื้นที่ที่จะดำเนินการที่สามารถระบุได้ พร้อมกับคำชี้แจงโดยแสดงเหตุผล 
ความจำเป็นในการขอตั้งงบประมาณ ที่มาของค่าใช้จ่ายหรือราคาต่อหน่วย เป็นต้น และเชื่อมโยง (Mapping) 
ผลผลิต/โครงการ กิจกรรม กับตัวชี้วัดของแผนย่อยของแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ นโยบายสำคัญ 
ของรัฐบาล เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) รวมทั้งระบุความสอดคล้องกับแผนพัฒนาพ้ืนที่หรือความต้องการ
ในพ้ืนที่ที่ริเริ่มรายการ เช่น แผนพัฒนาหมู่บ้าน แผนชุมชน แผนพัฒนาตำบล การรับฟังความคิดเห็น 
ของประชาชน เป็นต้น  

3.3 เอกสารต่าง ๆ สำหรับเตรียมไว้ชี้แจง เช่น แบบรูปรายการ ใบเสนอราคา  
แบบการขอตั้งค่าใช้จ่ายบุคลากร หนังสืออนุมัติ อนุญาตและอ่ืน ๆ สำนักงบประมาณได้อำนวยความสะดวก 
โดยหน่วยรับงบประมาณสามารถแนบไฟล์เอกสารดังกล่าวได้ในระบบ e-Budgeting และระบบ BBL  
พร้อมจัดส่งสำเนาเอกสาร จำนวน 1 ชุด 
   4. รายการคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายที่จะต้องขออนุมัติ อนุญาต หรือต้องดำเนินการ 
ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและมติคณะรัฐมนตรี ขอให้หน่วยรับงบประมาณตรวจสอบและดำเนินการ 
ให้ครบถ้วนก่อนจัดส่งคำขอฯ เช่น ข้อกำหนดเกี่ยวกับผังเมืองทุกระดับ ข้อกำหนดด้านสิ่งแวดล้อม  
เกณฑ์มาตรฐานอาคารด้านพลังงาน (BEC) เป็นต้น  

   ทั้งนี้ หน่วยรับงบประมาณสามารถดาวน์โหลดคู่มือปฏิบัติการจัดทำคำของบประมาณ 
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ได้ที่ www.bb.go.th หรือ QR code ที่ปรากฏท้ายหนังสือฉบับนี้ 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
   
 
 
 (นายอนันต์  แก้วกำเนิด) 
 ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ 
 
 
 

กองนโยบายงบประมาณ 
โทร.  ๐9  5489  2940   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  saraban@bb.go.th 

https://shorturl.at/q6wCA 
คู่มือปฏิบัติการจัดทำคำของบประมาณ 

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ 


นายอนันต์ แก้วกำเนิด
 19/12/2567


		2024-12-19T17:15:21+0700
	N/A


		2024-12-20T09:24:55+0700
	N/A




